
 
 
 
 
 
 
 

 

รายงานผลการปฏิบัติงาน  ของครูที่ปรึกษา 
ประจำภาคเรียนที่ ๑  ปีการศึกษา  ๒๕๖๓ 

 
 

โดย 
….………………………………… 

 
 
 

ครูที่ปรึกษาแผนกวิชา.......................... ระดับชั้น.......... กลุ่ม........ 
 
 
 

วิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช 
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

กระทรวงศึกษาธิการ 

 
 



      

                        แบบรายงานคาบการจัดกิจกรรมโฮมรูม  ประจำภาคเรียนที่…………  ปีการศึกษา………….. 

*************************** 
 
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช 

          ตามท่ี วิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช มอบหมายให้ข้าพเจ้าเป็นครูที่ปรึกษา 
ระดับชั้น......................แผนกวิชา.................................................กลุ่ม…......…..มีจำนวนนกัศึกษาในที่ปรึกษา........................คน  
ข้าพเจ้าขอใช้เวลาทุกวัน................................คาบท่ี…........ระหว่างเวลา.......................ถึงเวลา……………..………...... 
สถานที่.................................................จัดกิจกรรมโฮมรูมในภาคเรียนนี้  
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 

       ลงชื่อ..................................................... 
                (...................................................) 

                                                                                            ครูที่ปรึกษา 
             

        ลงชื่อ....................................................... 
                                 (นายอรรถพล  ไชยพงศ์) 

                                                                                       หวัหน้างานครูที่ปรึกษา 
               

           ลงชื่อ................................................            
                    (นางสาวปารชิาติ  ทัศนะธรรม) 

                                                                     รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน  นักศึกษา 
 

บันทึกผู้อำนวยการ………………………………………………………............................................................................. 

                   ลงชื่อ................................................             
                              (นายไชยเชษฐ์  ย้อยยางทอง) 

                                                  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช 
 

 
 

แบบคท.01 



 
                                           วิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช 

แบบสรุปการเข้าร่วมกิจกรรมโฮมรูมของนักศึกษา   ภาคเรียนที่........    ปีการศึกษา............................... 
ระดับชั้น......................   แผนกวิชา.................................................. กลุ่ม...........   

ครูที่ปรึกษา.................................................... 

ที ่ ชื่อ - สกุล 

ระหว่างเดือน................................................ถึง.................................. รวม
ครั้ง สัปดาห์ท่ี 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18  

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

รวม                    

ลงช่ือ………………………………..…………..       ลงช่ือ.................................................       
      (..................................................)                                                      (นายอรรถพล  ไชยพงศ์)                

                             ครูที่ปรึกษา                                           หัวหน้างานครูที่ปรึกษา                 
  
      ลงช่ือ................................................         ลงช่ือ................................................    
           (นางสาวปาริชาติ  ทัศนะธรรม)          (นายไชยเชษฐ์  ย้อยยางทอง) 
รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน  นักศึกษา                 ผู้อำนวยการวิทยาลยัเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช 
  
หมายเหตุ  รายงานตอนเสร็จสิ้นภาคเรยีน 

 

    แบบ คท.02                      



 
วิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช 

แบบรายงานการจัดกิจกรรมโฮมรูมประจำสัปดาห์ 
************************************************ 

เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช 
  ด้วยข้าพเจ้า..................................... นามสกุล...................................  ตำแหน่ง..........................................  
เป็นครูที่ปรึกษาชั้น...................... แผนกวิชา...................................  กลุ่ม........ ได้จัดกิจกรรมโฮมรูมสัปดาห์ที่.................. 
ในวัน..................... ที่……… เดือน................. พ.ศ.……….......... คาบท่ี......... ระหว่างเวลา................น.ถึงเวลา..............น.  
ข้าพเจ้าขอรายงานการดำเนินการดังนี้ 

จำนวนนักศึกษาทั้งหมด.............คนเข้าร่วม.................คนไม่เข้าร่วม..............คน 

เรื่องท่ีแจ้ง/แนะนำให้นักศึกษาทราบ
............................................................................................................................. ............................................................... 
.............................................................................................................................................................. .............................. 
.................................................................................................... ........................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................................... 
............................................................................................................................. ............................................................... 
รายชื่อนักศึกษาที่ไม่เข้าร่วม
............................................................................................................................................. ............................................... 
................................................................................... .........................................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................................... 
............................................................................................................................. ............................................................... 
 

ลงชื่อ............................หัวหนา้ห้อง    ลงชื่อ..............................ครูที่ปรึกษา        ลงชื่อ.....................หวัหน้างานครูที่ปรึกษา  
   (.....................................)                (.........................................)                 (นายอรรถพล  ไชยพงศ์) 
 

บันทึกรองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน   นักศึกษา....................................................................... ................... 
                                                                                              ลงชื่อ...............................................  

                       (นางสาวปาริชาติ  ทัศนะธรรม) 
                                                                                     รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน  นักศึกษา 

 บันทึกผู้อำนวยการ............................................................................................................ ................................................ 

           ลงชื่อ............................................ 
               (นายไชยเชษฐ์  ย้อยยางทอง) 
          ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช 
 
หมายเหตุ   รายงานทุกสัปดาห์              

    แบบ คท.03                      



                                                                                                                                                                                                                              

บันทึกการให้คำปรึกษาเป็นรายกลุ่ม / รายบุคคล 

         วันที่ ………….. เดือน…………………………… พ.ศ…………… 
รายช่ือผู้รับคำปรึกษา 
 1…………………………………………………….   6……………………………………………….. 
 2…………………………………………………….   7……………………………………………….. 
 3…………………………………………………….   8……………………………………………….. 
 4…………………………………………………….   9………………………………………………… 
 5…………………………………………………….   10 ……………………………………………….. 
 ลักษณะปัญหาของกลุ่ม / บุคคล 

     การเรียน     อาชีพ 

    ส่วนตัว สังคม    อ่ืนๆ  ระบุ ……………………………… 
 

ปัญหา การช่วยเหลือให้คำปรึกษา หมายเหตุ 
   

   

   
   

   

 
      ลงชื่อ................................................ ลงชื่อ......................................... 
      (........................................................)                      (นายอรรถพล   ไชยพงศ์) 
                      ครูที่ปรึกษา                                       หัวหน้างานครูที่ปรึกษา 
 
บันทึกรองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา......................................................................... ..................... 

           
                                  ลงชื่อ................................................... 
                                           (นางสาวปาริชาติ  ทัศนะธรรม) 

                                                                                     รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน  นักศึกษา 
 
บันทึกผู้อำนวยการ............................................................................................................ ................................................. 

               ลงชื่อ................................................... 
             (นายไชยเชษฐ์   ย้อยยางทอง)   
                             ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช 
 
หมายเหตุ  หลังจากเสนอวิทยาลยั ฯ แล้ว สำเนา 1 ฉบับเข้าแฟ้มครูที่ปรึกษา 

    แบบ คท.04                      



 
แบบบันทึกการพบผู้ปกครองนักศึกษา/การติดต่อทางโทรศัพท์/ช่องทางการสื่อสารอ่ืน ๆ 

วันที.่..........เดือน........................... พ.ศ. ........................ 
     

  เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช  

 
ด้วยข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว......................................................................ครูที่ปรึกษาชั้น........................................ 

กลุ่ม...............แผนกวิชา........................................ได้ติดต่อผู้ปกครองของนาย/นางสาว................................................................. 
ในวันที่............เดือน..............................พ.ศ................โดยใช้วิธีการ    

 ติดต่อทางโทรศัพท์  หมายเลข.....................................................................................................  

 ติดต่อโดยใชช้่องทางการสือ่สารอ่ืน ๆ ระบุ ................................................................................ 

 เชิญผู้ปกครองมาพบ 
ชื่อผู้ปกครอง ............................................................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน................................................... 
ที่อยู่ปัจจุบนัที่สามารถติดต่อได้....................................................................................................................โทรศัพท์........................         

         ปัญหาของนักศึกษาทีไ่ดพู้ดคุย / ติดต่อกับผูป้กครอง.......................................................................................................... 
.................................................................................................................…….……………………………………...................………………… 
.................................................................................................................…….……………………………………………………...................… 
.................................................................................................................…….……….……………………………………………………………… 
          ข้อเสนอแนะหรือแนวทางแก้ปัญหา…………………………………………………......................................................................... 
…………………………………………………………………........................………………………………………......................................................... 
 

 ลงชื่อ.....................................           ลงชื่อ.....................................   ลงชื่อ...................................... 
(..............................................)                 (...............................................)                    (นายอรรถพล  ไชยพงศ์) 
 ผู้ปกครอง                 ครูที่ปรึกษา         หัวหน้างานครูที่ปรึกษา      

     
บันทึกรองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา......................................................................... ........................          
                                                                                      

                  ลงชื่อ................................................... 
                                              (นางสาวปาริชาติ  ทศันะธรรม) 

                                                                                   รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน  นักศึกษา 
 
บันทึกผู้อำนวยการ............................................................................................................ ................................................. 

                       ลงชื่อ................................................... 
                                                                                       (นายไชยเชษฐ์  ย้อยยางทอง) 
                                                          ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช 
หมายเหตุ  หลังจากเสนอวิทยาลยั ฯ แล้ว สำเนา 1 ฉบับเข้าแฟ้มครูที่ปรึกษา  
 

    แบบ คท.05                    



 

แบบบันทึกการเยี่ยมบ้านนักศึกษา 
วิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช  

******************************************* 
 

วันที่เยี่ยมบ้าน.................................................................... 
                       เวลา........................................รวมเวลา...............นาท ี  

ชื่อนักศึกษา...................................................................ชั้น.....................กลุ่ม..........แผนกวิชา.......................................... 
ภาคเรียนที.่........ปีการศึกษา.......................ชื่อผู้ปกครอง.............................................เกี่ยวข้องเป็น.................................        
ชื่อบิดา............................................................................อายุ.........ปี อาชีพ.............................................................. ........ 
ชื่อมารดา........................................................................อายุ.........ปี  อาชีพ...................................................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี............ หมู่ที.่.......ถนน......................ซอย................... หมู่ที.่........ อำเภอ................... จังหวัด..................... 
โทรศัพท.์...............................  
ปัจจุบันนักศึกษาพักอยู่กับ    บิดาและมารดา      บิดา            มารดา  อ่ืน ๆ ระบุ................................ 
ลักษณะของที่อยู่อาศัย    บ้านส่วนตัว     บ้านเช่า     หอพัก     ห้องเช่า   อ่ืน ๆ ระบุ.........................   
นักศึกษาเดินทางมาโรงเรียนโดย    รถโดยสารประจำทาง       รถจักรยานยนต์  อ่ืน ๆ ระบุ.......................... 
รายได้ของผู้ปกครอง........................บาท/เดือน นักศึกษาได้รับค่าใช้จ่าย......................................บาท/วัน     ค่าพาหนะ
เดินทางไปกลับ.......... บาท/วนั    ค่าอาหารเช้า-กลางวัน..............บาท/วัน     อ่ืน ๆ (ระบ)ุ....................................... 
ปัจจุบันบิดา-มารดา ของนักศึกษา  อยู่ด้วยกัน  หย่าร้าง   แยกกันอยู่ บิดาถึงแก่กรรม  มารดาถึงแก่กรรม 

ลักษณะการต้อนรับของผูป้กครอง.................................................................................................................................. 
 คำแนะนำของผูป้กครองเสนอต่อวิทยาลัยฯ.................................................................................................................... 
 อ่ืน ๆ..............................................................................................................................................................................                    
                 
ลงชื่อ......................................           ลงชื่อ.........................................  ลงชื่อ......................................... 
(..............................................)                 (………..……...................................)                         (นายอรรถพล  ไชยพงศ์) 

   ผู้ปกครอง                                          ผู้เยี่ยมบ้าน                                       หัวหน้างานครูที่ปรึกษา 
                                                

 
ความเห็นรองผู้อำนวยการ........………………………………...                      ความเห็นผู้อำนวยการ......………………………………... 

         ลงช่ือ............................................                                           ลงช่ือ............................................ 

                      (นางสาวปารชิาติ  ทัศนะธรรม )                           (นายไชยเชษฐ์  ย้อยยางทอง) 
    รองผู้อำนวยการฝา่ยพัฒนากิจการนักเรียน  นักศึกษา                            ผู้อำนวยการวิทยาลัยวิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรม                                                                                                 

                                                                                                                      การต่อเรือนครศรีธรรมราช 
                                                                                                                                                
หมายเหตุ  หลังจากเสนอวิทยาลยัฯ แล้ว สำเนา 1 ฉบับเข้าแฟ้มครูที่ปรึกษา  
 
 

    แบบ คท.06                    



 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   วิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช  

ที่         วันที่........................................................................ 
เรื่อง   รายงานการปฏิบัตงิานในหน้าที่ครูทีป่รึกษา 
 

เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช 

  ตามที่วิทยาลัยฯ  มอบหมายให้ข้าพเจ้าเป็นครูทีป่รึกษา  นักเรียน นักศึกษา ระดบัชัน้.....................กลุ่ม........ 
แผนกวิชา.....................................จำนวน...........คน  นั้น  ข้าพเจ้า ขอรายงานการปฏิบตัิงานประจำเดือน.................................. 
ภาคเรียนที่........ปีการศึกษา.......................ดังนี้ 

1.  ข้าพเจ้าพบนักเรียน นักศึกษาในคาบโฮมรูม   จำนวน.................คร้ัง    (แบบ คท.03) 
2.  ข้าพเจ้าให้คำปรึกษานักเรียน  นักศึกษารายบุคคล /รายกลุม่   จำนวน……….....คร้ัง    (แบบ คท.04) 
3.  ข้าพเจ้าพบผูป้กครองนักเรียน  นักศึกษารายบุคคล /รายกลุม่  จำนวน……….....คร้ัง    (แบบ คท.05) 
4.  ข้าพเจ้าไปเยี่ยมบา้นนักเรียน  นักศึกษา    จำนวน.................คร้ัง   (แบบ คท.06) 
5.  ผลการเรียนของนักเรียน  นกัศึกษา 

                (   )  พ้นสภาพ             จำนวน...........คน         (   )  ลาพักการเรียน          จำนวน..........คน 
           (   )  ลาออก   จำนวน...........คน      (   )  ถูกตัดคะแนนความประพฤติ    จำนวน….......คน 

6.  การส่งนักเรียน นักศึกษาเข้ารับคำแนะนำ/ความช่วยเหลือจากฝ่ายตา่ง ๆ ดา้น 
           (   )  ครอบครัว   จำนวน.........คน     (   )  เศรษฐกิจ    จำนวน..........คน          (   )  สังคม  จำนวน..........คน      
            (   )  การเรียน       จำนวน........คน       (   )  สุขภาพ      จำนวน...........คน    
                             (   )  อ่ืน ๆ (ระบ)ุ  ...........................................................จำนวน.........คน 

7.  เร่ืองอื่น(ระบุ).............................................................................................................................................................. 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
                  ลงชื่อ............................................... 
                     (....................................................) 
                     ครูที่ปรึกษา 

  เอกสารอ้างอิง  
 แบบ ค.ท. 04    มี     ไม่มี      แบบ ค.ท. 05    มี     ไม่ม ี            แบบ ค.ท. 06    มี     ไม่ม ี

                                             ลงชื่อ............................................... 
                                        (นายอรรถพล  ไชยพงศ)์ 

                                                   หัวหน้างานครูที่ปรึกษา 
ความเห็นรองผู้อำนวยการ........………………………………...                           ความเห็นผู้อำนวยการ………………………………………… 
 ลงช่ือ...............................................                  ลงช่ือ............................................... 

              (นางสาวปารชิาติ  ทัศนะธรรม)                    (นายไชยเชษฐ์  ย้อยยางทอง) 
 รองผู้อำนวยการฝา่ยพฒันากิจการนักเรียน  นักศึกษา         ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช 

 
หมายเหตุ   รายงานสปัดาห์สุดท้ายของเดือน              
                                                                                                                    

แบบคท.07 



แบบรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานครูที่ปรึกษา 
ประจำภาคเรียนที่..............  ปีการศึกษา..................... 

******************************************************** 
เรียน    ผู้อำนวยวิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช 

  ตามที่วิทยาลยัฯ  ไดม้อบหมายใหข้้าพเจ้า....................................................... ปฏิบัติหน้าท่ีครูที่ปรึกษา ของนกัเรียน 
นักศึกษาระดับช้ัน....................กลุม่....... แผนกวิชา...................................จำนวน.........คน   ในภาคเรียนท่ี.......  ปีการศึกษา....................ขณะนี้
ได้สิ้นสุดการเรียนในภาคเรียนดังกล่าวแล้ว  ข้าพเจ้าขอรายงานผลการปฏิบัติงานดังนี้ 
 1.  ข้าพเจ้าพบนักเรียน นักศึกษาในคาบโฮมรูม                  จำนวน..........................ครั้ง 
 2.  ข้าพเจ้าไปเยี่ยมบ้านนักเรียน  นักศึกษา    จำนวน..........................ครั้ง 

3.  ผลการเรียนของนักเรียน  นักศึกษา 
   (   )  สอบผ่านทุกรายวิชา   จำนวน..........คน      (   )   สอบไม่ผา่นบางรายวิชา   จำนวน..........คน 
   (   )  พ้นสภาพ    จำนวน..........คน      (   )   ลาพักการเรียน                             จำนวน..........คน 
   (   )  ลาออก    จำนวน..........คน      (   )   ถูกตัดคะแนนความประพฤติ     จำนวน…......คน 

4.  ข้าพเจ้าได้เชิญผู้ปกครองนักเรยีน  นักศึกษา  มาปรึกษาหารือ  จำนวน..........ครั้ง 
5.  ปัญหาของนักเรียน  นักศึกษาท่ีพบ  มีปัญหาด้านตา่ง ๆ ดังนี ้

  (   )  ครอบครัว       จำนวน............คน      (   )   เศรษฐกิจจำนวน…...........คน 
  (   )  สังคม            จำนวน..............คน    (   )   การเรียน  จำนวน.............คน 
  (   )  สุขภาพ          จำนวน.............คน     (   )   อื่น ๆ (ระบุ) จำนวน.........คน 

6.  ข้าพเจ้าได้ให้คำปรึกษา แนะนำช่วยเหลือนักเรียน นักศึกษา 
  (   )  เป็นรายบุคคล   จำนวน .....................คน       (   )   เป็นกลุ่ม   จำนวน.........................คน 
 7.  การให้หรือส่งตัว นักเรยีน นักศึกษาเข้ารับคำแนะนำ/ช่วยเหลือจากฝ่ายต่าง ๆ นี…้............................................................... 
                 ................................................................................................................................................................................................ 
 8.  เรื่องอื่น ๆ (ถ้ามีระบุ)............................................................................................................................................................... 

                    
               ลงชื่อ...............................................................                               ลงชื่อ....................................................                                                                                                                  
                     (..............................................................)                                            (นายอรรถพล  ไชยพงศ์) 
                                     ครูที่ปรึกษา                   หัวหน้างานครูที่ปรกึษา 
ความเห็นของฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน  นักศึกษา........................................................................................................................ 

                                 ลงชื่อ.................................................... 
                                             (นางปารชิาติ  ทัศนะธรรม)  
                      รองผู้อำนวยการฝา่ยพัฒนากิจการนักเรียน  นักศึกษา 

บันทึกของผู้อำนวยการ      ทราบ          บันทึกเพิ่มเตมิ…………………………………………………………….....  

        ลงชื่อ.................................................... 

                                                           (นายไชยเชษฐ์  ย้อยยางทอง)                                                                  

ผู้อำนวยการวทิยาลัยวิทยาลัยเทคโนโลยีและอุตสาหกรรมการต่อเรือนครศรีธรรมราช  
 

หมายเหตุ  รายงานตอนสิ้นภาคเรียน                                                                                                                                                 

แบบคท.08 


